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المقدمة 
بسم الله الرحمن الرحيم 
الحمد لله والصلاة والسلام على أشرف الأنبياء والمرسلين سيدنا ونبينا محمد عليه أفضل الصلاة وام 
التسليم ... وبعد ؛ 
إن تطور الحضارات والأمم ما هو إلا نتاج وحصيلة جهد علمي منظم استفاد من خيرات الماضي وأضاف 
ها الكثير » عن طريق مجه منهجاً علمياً حددا وواضحا يتم .عمارسة البحث العلمي وفق المنهج العلمي . 
فممارسة البحث العلمي وكتابته تعود بالنفع والفائدة على الباحث والحتمع لما هذه الأبحاث من أثر 
واضح على تقدم ورقي حياة الناس وانحتمع ولاسيما إذا اتسمت بالتجديد والابتكار » بعيدا عن الإعادة أو 
لار 
وعا أن إعداد البحث العلمي أو الورقة البحثية يتطلب جحموعة من المههارات البحثية اللضرورية » و 
القواعد والضوابط الي يجب الالتزام ما قي إحراء البحث وإعداده وتونيقه . لذا تم إعداد هذه الورقة لتبرز 
أهم ما يجب الالتزام به ومراعاته قي إعداد الورقة البحثية . 
آملين أن يكون جحهودا حالصا لوحهه تعال وأن تعم به الفائدة . 
وآخر دعوانا أن الحمد لله رب العالين . 


معدة التقرير 


۲ 
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أولا : محتويات تقرير الورقة البحفية : 

تعتبر الورقة البحثية هي أحد الأساليب الي يستخدمها الباحث لنقل خبراته العلمية والبحثية للآحرين » ويحب أن تكون 
جحامعه بين الوضوح والإيجاز في التعبير » والمنطقية في التنظيم » والموضوعية في التفسير » والدقة في الاستنتاج علاوة على 
الأمانة العلمية ف التوثيق . وبالرغم من الاحتلاف قي طرق وأساليب إعداد الأوراق البحثية واحتلاف شكل توثيقها إلا 
أن هناك جحموعة من الحتويات الي يجب أن تتوفر ني الأوراق البحثية وهي كما يلي : 

* عنوان الورقة البحثية : من خلال العنوان يتم تعريف القارئ بفحوى الورقة البحثية . 

* تنظيم صفحة الحتويات - الأشكال والصور والجداول ... الخ . 

* المقدمة . 

* الأهداف . 


* ديد الشكاة و اشيتها .. 


* محتوى الورقة البحثية مع تحديد ( العناوين الرئيسة والفرعية » طرق نقل المعلومات » الإحراءات المتبعمة Esa‏ 
مع تلخحيص واخحتصار المعلومات ذات الصلة بالموضوع » وإبداء الرأي الشخصي للباحث حول موضوعات بجحثه عند 
النقل أو الاقتباس . 


* نتائج الورقة البحثية وتوصياتما ومقترحاتما والخانمة . 
* مراجع الورقة البحثية العربية والأحنبية ( كتب - دوريات - مقالات - تقارير - مواقع انترنت - رسائل ماحستير 


/ دکتوراه ) . 


ثانيا : المواصفات التي يجب الالتزام بجا في إعداد الورقة البحنية : 

على الباحث الالتزام عجموعة من المواصفات والضوابط لإعداد الورقة البحثية والتي منها : 

. الوضوح قي عرض المشكلة والتساؤلات والفروض المتصلة بها » والتسلسل والدقة قي صياغة الاستنتاحات‎ - ١ 

۲ - تحميع الموضوعات وفق منطق مقبول تحت عناوين رئيسية » وتنظيم المادة الخاصة بكل موضوع تحت عناوين فرعية . 
٣‏ - انتقاء الألفاظ بعناية فائقة بحيث تساعد على توصيل المعئ دون اللجوء إلى الكلمات المنمقة . 

> - الابتعاد عن ضمر المتكلم مما يوحي بالاعتداد بالنفس » والالتزام بصيغة توحي بالتواضع مثل : توصل الباحث › 


ه - الابتعاد عن الصيغ ذات الطابع القطعي » لأن التتائج قي أغلب الأحوال تكون نسبية . 
٦‏ -الاستعانة بالجداول والأشكال التوضيحية والمنحنيات » نما يساعد على اخحتصار البيانات وتسهيل مهمة عرض النتائج. 


( عریفج وآخحرون » ۱٣٩-۱۹۰ : ۱۹۹٩۹‏ ) 
ثالاً : خحطوات إعداد الورقة البحثية : 


۳ 
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أولا : تحديد وتعريف مشكلة الورقة البحية : ويكون بتحديد الموضوع( مشكلة البحث ) بشكل دقيق وواضح 
وصياغتها بعبارات دده ومفهومه ويتم ذلك بتحليل المشكلة إلى عناصرها وتقدير أمية كل منها وبيان العوامل الي 
تؤثر فيها أو تتأثر فيها)» وطرح جحموعة من التساؤلات ضمن الزمان والمكان والأحداث والأشخحاص والعلاقات وجمع 
المعلومات المتصلة بها بالمقابلة أو القراءة أو الزيارة الميدانية و غيرها . ويمكن اشتقاق المشكلة البحثية من المصادر التالية : 
* من الواقع العملي للفرد _ وظيفته _ وججال عمله . 
کمن خلال ترصيات الدراسات والأغات الأعرى باشال. 
*من خلال الندوات والمؤتمرات وتوصياتما . 
* حكن التوصل وتحديد مشكلة الببحث من خلال آراء المشرفين التربويين أو المعلمات و المعلمين و غيرهم من التربويين 
إذا كان موضو ع الورقة حاص بالتربية والتعليم. 
* من خحلال إعمال الفكر في النظريات التربوية وتحليلاتما . 
من حلال الاتجاهات العالمية في محال الببحث . 

امهم ألا تكون المشكلة البحثية كبيرة وضخمة » ما يصعب حلها وانجازها » وألا تكون ضحلة تافهة ما تسيء من 
قيمة الببحث 
ثانيا: تجميع المعلومات : ( من الكتب والمصادر المحتلفة » والمعاحم والمقابلات والاستبيانات » وتحليل الوثائق »› 
الملاحظة ...) ومعرفة ما يؤثر فيها من عوامل » أو علاقات تربط بينها وبين غيرها من المتغيرات والأفكار » ويتم ذلك 
عن طريق ما يلي : 
* مراحعة الكتب والمراحع المتوافرة . 
را ار ا غي ا رعا ت و الا الك و عل اا ال اا ع 
الاتصال جا أو إرسال موضوع البحث . 
* جمع المعلومات والحقائق المتعلقة بالموضوع »وتصنيفها نوعًا وكمًا » مع الأحذ بالعوامل والمتغيرات المختلفة للموضوع . 
* تدوين الملاحظات على بطاقات أو أوراق خحاصة لكل عنصر من عناصر الموضوع أو أي طريقة أحرى يفضلها الباحث 
في التدوين . 

ثالا؟ تشکیل سؤال أو أسئلة الورقة البحثية : أي وضع سؤال أو ججحموعة من التساؤلات الي ستجيب عليها الورقة 
البحثية » أو وضع فرض » أو فروض للورقة البحثية في حالة كون الورقة البحثية دراسة علمية معدة وفق المنهج العلممي 
للببحوث والدراسات العلمية ‏ علما بان القرضن هو حن دكي من صاحب المشكلة أو تفسير أو حل مؤقت لمشكلة 
الببحث » أو إحابة حتملة لمشكلة الببحث » مستمدة من خلفية علمية » وعلاقة الفرض بالمشكلة .. وعلاقة الإحابة 
الال و فاا ت اة اة ي القروي د كرا ق وات اها و ف اقا ا 
المشكلة البحثية. 
رابعا""" تحليل المعلومات: ويكون بالتأكد من صحة الفروض باختبارها ومراحعتها وموازنتها والإحابة على التساؤلات 
المطروحة . 


٤ 
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خامسا ؟ استخلاص النتائج وتفسيرها؟ ويكون بتفسير ومناقشة ما تم التوصل إليه من حلول وكشف ما ممامن 
علاقات , 


رابعاً : مهارات ضرورية في كتابة وإعداد الورقة البحثية 
)١(‏ التخطيط لكتابة الورقة البحفية : وذلك بتحديد المهمة التي تكتب حوها الورقة » وتعريفها من خلال : - 
تحديد المدف من كتابة الورقة . 
*تحديد الحهة المستهدفة . 
*تحديد نمط الكتابة وأسلوجا المطلوب . 
*تحديد عدد صفحات الورقة . 
* مناسبتها للوقت اللازم لإنجازها. 
* توفر الإمكانيات لتطبيق الورقة البحثية. 
ی الملصادر والمراحع اللازمة . 
*تحديد تاريخ تقد الورقة . 
* وضع مخطط لكيفية إنحاز الورقة البحثية ويشمل : 
- بيان أحزاء الموضوع وعناصره . 
- تحديد المراجع . 
- تحديد وقت التنفيذ . 
۲) تحديد عنوان الورقة 
E N a *‏ 
* هل هو مقارنة شيئين أو مفهومين أو نظريتين أو غير ذلك ؟ 
* هل الموضوع وصفي لظاهرة أو حدث ؟ 
* هل هو تقوعي ؟ 
* هل هو تحليل موقف أو نص أو ظاهرة ؟ 
* هل هو بحث ني نتائج عمل ما وعواقبه ؟ 
۳) المقدمة وتتضمن العناصر التالية : 
* توان البح 
x‏ أهبة اوضرع أو الشكلة وسب اعجاره ء مح تحديدها مديد دققا : 
* الهدف/ الأهداف من الورقة البحثية وأهميتها وسبب الكتابة فيها. 
* أقسام الورقة البحثية ومكوناتما. 
N Ee E‏ 


° 
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* الإشارة إلى ما وحده الباحث من ملاحظات أثناء قيامه بالورقة . 

* الدراسات السابقة المرتبطة والمتعلقة بالموضوع . 

* الإشارة إلى ما وحده الباحث من ملاحظات أثناء قيامه بإحراءات الورقة . 

* أهم نتيجة توصل إليها الباحث. 

: الحتوی‎ )٤ 

استعراض عاور الموضوع بشكل مفصل وعرض الدراسات السابقة الخاصة بكل حور عن طريقة المقارنة بينها »وبشكل 
ملخص وموجز ومونق ما يۇ كد حقيقة تلك الدراسات » ويبين ماهية تلك الدراسات وصلتها بالموضوع » مع تنظطظيم 
المعلومات وتقسيمها إلى أقسام صغيرة مترابطة وتصنيف المعلومات وتنظيمها من حيث : 
* تحديد العناوين وتحديد الأقسام . 

* اعدم لکل عنران او شور 

* الجمل والعبارات المفتاحية ال تحدد النقطة الرئيسية . 

* تقدم الأفكار والمعلومات مع ضرب الأمثلة . 

* الالتزام بقواعد اللغة العربية والقدرة على صياغة التوثيق بلغة سليمة حالية من الأحطاء النحوية والإملائية › بحيث 
يكون التوثيق : واضحًا : يسهل فهمه واستيعابه » وموحرًا : ما يكفي لندمة الغرض منه أي استخدام كلمات مختصرة 
ذات دلالة واضحة بدلا من الإسهاب » وكاملا : يغطي كل جوانب الموضوع » ودقيقا: يحتوى على معلومات صحيحة 
» مع ضرورة استخدام علامات الترقيم استخداماً سليما يخدم المعين . 

* توثيق المراجع والمصادر وفق الأسس العلمية المتبعة 


ه) النتائج وة الورقة البحثية : 
وتتضمن النتائج الي توصل إليها الباحث بعد استعراض أشبه عا تم تقديعه في المقدمة. وتتضمن العناصر التالية : 
* تقدم النتائج ال انتهت إليها الباحث بشكل متسلسل حسب أسقلة الدراسة » أو حسب تسلسل فروضها أو حسب 
ورود القضايا واحاور الرئيسة قي الورقة . 
* تحليل وبيان أسباب تلك النتائج الي توصل إليها الباحث وبيان علاقتها بالمتغيرات المختلفة . 
* مقارنة نتيجتها بنتيجة غيرها من الباحثين . 


* وضع مقترحات وتوصیات لإکمال الموضوع أو فروعه أو متعلقاته على ید باحث آخحر 


) كتابة مسودة الورقة : 
* تنسيق التوثيق وفق النواحي الفنية المتحصصة ومن ثم طباعته . 
* المراجعة العلمية واللغوية والفنية للتوثيق . 
* عرض التوثيق على أصحاب الخبرة للحصول على تغذية راحعة » ومن ثم مراجعة التوثيق على ضوء التغذية 
اا 


٦ 


PDF created with pdfFactory Pro trial version www.pdffactory.com 


خامسا : توجيهات عامة لإعداد الورقة البحثية . 
١‏ - إذا كان الورقة البحثية تتضمن تعريفات كثيرة فلابد من تعريف الكلمات والمصطلحات الواردة بشكل واضح 
ودقيق وواتي للمعى . 
۲ -وفي حالة وحود نوع من المقارنة قي الورقة البحثية فلا بد من تقدم مفصل لكلا النقطتين حل المقارنة » ثم الانتقال إلى 
المقارنة . 
۳ - قي حالة حود وصف ني الورقة البحثية حرص على جلة رئيسة في بداية الفقرة أو في فايتها » ولا تبسط في الوصف 
بتقليل المعلومات الضرورية » ولا يقدم حكم مبكر » مع تنظيم المعلومات بطريقة سهلة وطبيعية . 
> - تنظيم المعلومات الحمعة للورقة البحثية » وتقسيمها إلى أقسام صغيرة مترابطة . 
ه - التنظيم ( على مستوى الفقرة) داحلياأ من حيث وضوح الفكرة ودقتها وترابطها وتدعيمها بالأمثلة والشواهد . 
- مناسبة الأسلوب المستخدم للمعن لمقصود من حيث : 
* هل اللغة ؟ ( اللغة معاصرة أم تراثية » مباشرة أم أدبية» سهلة واضحة ) 
* هل استخدمت بعض العبارات أو المصطلحات أكثر من اللازم ؟ 
* هل هناك تکرار ق بعض الكلمات ؟ ؛ الكاتب يلجا إل الاستطراد .وهل يكثر من الحرادفات والأضداد ,وهل 
الاستطراد مفيد أم معيب ؟ 
* هل يستخدم الكاتب الم كدات في بداية الجمل ؟ 
* هل يلف الغموض الفكرة أم اما واضحة جلية ؟ 
* هل استدل بالآيات القرآنية والأحاديث النبوية أو المأثورات ؟. وهل الاقتباسات تتناسب والسياق ؟ 
* هل الأسلوب سردي أو حواري أو بطريقة ترقيم الأفكار ؟ وهل هو صعب معقد أو دقيق واضح » وهل هو 
E‏ 
هذا وآخر دعوانا أن الحمد لله رب العالمين . 


۷ 
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المراجع 


ت آبو سليمان » عبد الوهاب ( )۹۹١‏ : كتاية البحت العلمى صياغة جحديدة , طا ٠‏ دة ء الملكة العربية 


السعودية » دار الشروق . 

۲ - عبيدات » ذوقان وآحرون ( ۲٠٠۲‏ ) : البحث العلمي مفهومه » أدواته » أساليبه . ط۳» الرياض » المملكة العربية 
السعودية » دار أسامة للنشر والتوزيع . 

۳ - عريفج » سامي وآخحرون ( )۱۹۹٩‏ : مناهج في البحث العلمي وأساليبه . ط۲» عمان » الأردن » دار محدلاوي 
>٤‏ - بجحموعة من المقالات العلمية من مواقع ختلفة من الانترنت . 
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